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Nazwa nadana zapytaniu ofertowemu przez zamawiajgcego:

Materialy biurowe dla biura projektu pn. ,,Z komputerem na TY — przeciwdzialanie
wykluczeniu cyfrowemu w Gminije Pilchowice”

1. Zamawiajacy - nazwa i adres

Gmina Pilchowice reprezentowana przez Joanne Koloczek-Wybjeresk — Wéjta Gminy
Pilchowice z siedzibg mieszczacy si¢ w Urzedzie Gminy Pilchowice !
ul. Damrota 6,

44-145 Pilchowice

www.pilchowice.pl

tel + 48 32/ 235 64 56

faks +48 32/235 69 38

2. Tryb udzielenia zaméwienia

Zapytanie ofertowe na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r.,, poz. 907 z pdzn. zm.) zwanej dalej ,,ustawa

3%

pzp-.
v 3. Opis przedmiotu zaméwienia

1) przedmiotem zamdéwienia jest dostawa. 4
2) kod i nazwa wg Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):
gtéwny przedmiot: . -

kod CPV: 30100000-0 Maszyny biurowe, sprz¢t i materialy, z wyjatkiem komputeréw,
drukarek i mebli

Przedmiotem zapytania jest zakup materiatéw biurowych dla biura projektu mieszczacego sie
w Urzgdzie Gminy Pilchowice — Referat Kontroli i Planowania Strategicznego (pokéj nr 4c,
parter), wymienionych w zatgczniku nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

Oferowane przez Sprzedajacego materialy biurowe musza byé fabrycznie nowe i wolne
od wad oraz muszg sciste odpowiadaé cechom i parametrom okreslonym przez Kupujacego.
Materiaty biurowe musza posiadaé oryginalne opakowania producenta, musza byé opatrzone
w etykiety identyfikujgce kazdy z produktow.

Materialy biurowe o ograniczonym terminie trwatosci musza mieé, co najmniej 6-miesigczny
okres przydatnodci do uzytku, liczac od dnia dostawy.

Zamawiajacy zastrzega, Ze moze nie zrealizowaé calego zaméwienia.

~

2




DHIA FEUROPEISIA
EUROPESSKI FUNDUSZ
ROZWOIL REGIGNALNECO

INNOWACYINA
. GOSPODARKA

ANERGDDMA STRATEG IR SPLNGEG

Tlosci wskazane w Formularzu cenowym (zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego) sa
wielkoSciami orientacyjnymi przyjetymi w celu poréwnania ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, z ktéorym Zamawiajacy podpisze umowe nie
przysluguje roszczenie o realizacj¢ dostaw w wielko$ciach podanych w Formularzu
cenowym.

Przedstawione w Formularzu cenowym (zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego) wskazania
na materialy z podaniem producenta nalezy traktowaé jako przyktadowe. Podane dokladne
okreslenia np. nazwy dostawcéw, producentéw, materiatdéw, ich elementow, nie oznaczajg, ze
obowigzkowo nalezy je zaoferowad. "

4. Termin realizacji nmowy i forma wynagrodzenia f

1) Termin realizacji umowy: od daty zawarecia umowy do 30 pazdziernika 2015 r.
2) Obowigzujacg formg zaplaty za przedmiot zamowienia bedzie wynagrodzenie
kosztorysowe.

5. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
' oceny spelmiania tych warunkéw

1. Wiedza i do$wiadczenie

Opis sposobu dokonywania ocenty spenienia tego warunku

O zamoéwienie moga ubiegaé si¢ wykonawcy, ktérych wiedza i do$wiadczenie pozwoli
na prawidlowe wykonanie zamowienia.

2. Potencjal techniczny

Opis sposobu dokonywania oceny speinienia tego warunku

O zamodwienie mogg ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktérych potencjal techniczny pozwoli
na prawidiowe wykonanie zamoéwienia.

3. Osoby zdolne do wykonania zaméwienia

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku

O zamoéwienie moga obiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy dysponuja osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia.

6. Dokumenty lub o$wiadczenia, jakie musi zawieraé oferta
1) Dokumenty, jakie nalezy ztozyé w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu
W postepowaniu:
- ofSwiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu o tresci
ZAYACZNIKANR 2 do zapytania ofertowego,

2) aktualny odpis z wlaSciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji
o dzialalnoSci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania
ofert;
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UWAGA! Brak jakiegokolwiek z wyzej wymienionych dokumentéw zadanych przez
zamawiajgcego, spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postgpowania i odrzucenie oferty.

3) wykonawcy moga wspélnic ubiegaé sie o udzielenie zaméwienia z nastepujgcym
zastrzezeniem:

- wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia musza ustanowié
pelnomocnika (lidera) do reprezentowania ich w postgpowaniu (lub reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy). Stosowne pelnomocnictwo nalezy zalgczyé do
oferty w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodl{béé Z oryginalem przez
notariusza,

- pelnomocnictwo, o ktérym mowa powyzej musi precyzowaé zakres umocowania
i wskazywa¢ pelnomocnika. Musi tez wyliczaé wszystkich wykonawcéw, ktérzy
wspélnie ubiegajg si¢ o zamoéwienie i kazdy z nich musi podpisa¢ sie pod tym
dokumentem,

4) wypelniony i podpisany formularz ofertowy - o tre§ci ZALACZNIKA NR 1 do niniejszego
zapytania ofertowego,

5) wypekniony i podpisany formularz cenowy — o tresci ZALACZNIKA NR 3 do ninicjszego
zapytania ofertowego, ‘

6) upowaznienie os6b do podpisania oferty musi bezposrednio wynikaé z dokumentéw
rejestrowych dofaczonych do oferty. W przeciwnym wypadku do oferty nalezy dotaczyé
stosowne pefnomocnictwo w formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za zgodnosé z
oryginalem przez notariusza.

UWAGA! W przypadku, gdy spos6b reprezentacji nie jest okreslony w dokumentach
rejestrowych zamawiajacy bedzie stosowal odpowiednio przepisy Kodeksu spélek
handlowych lub Kodeksu cywilnego dotyczace sposobu reprezentaci.

UWAGA! Podpis osoby/oséb upowaznionej sktadany na dokumentach, o ktérych mowa
powyzej musi pozwala¢ na identyfikacje jej imienia i nazwiska (np. bedzie uzupekiony
pieczatkg imienna).

7. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego
z wykonawcami oraz przekazywania o$wiadczen i dokumentow

1) zamawiajgcy i wykonawcy beda porozumiewaé sie (w tym przekazywaé o$wiadczenia,
wnioski, zawiadomienia i informacje) pisemnie, faksem lub droga elektroniczna,

2) sktadane przez wykonawcéw zapytania do zapytania ofertowego powinny by¢ opatrzone
Zapisem:

sZapytanie do zapytania ofertowego dotyczgce zakupu materialéw biurowych dla biura
projektu pn. Z komputerem na TY — przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu
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w Gminie Pilchowice”

3) zamawiajacy nie odpowiada za wyjasnienia udzielane Wykonawcom przez inne osoby
i instytucje nieuprawnione do bezposredniego kontaktowama si¢ z wykonawcami, niz
wymienione w niniejszym zapytaniu ofertowym.

8. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami

Osobg uprawniong do kontaktéw z wykonawcami ze strony zamawiaj acego Jjest:
Pani Aleksandra Skwara lub Pan Marcin Pigtek '
tel. +48 32/ 235 64 56, fax +48 32/ 235 69 38

c-mail: kontrola@pilchowice.pl

9. Opis sposobu przygotowania oferty

1) oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie, na formularzu ofertowym o tresci
ZALACZNIKANR 1 do niniejszego zapytania ofertowego. Tres¢ oferty musi odpowiadad
tresci zapytania ofertowego. Wszelkie wymagane dokumenty stanowig zalaczniki do
oferty,

2) oferta musi by¢ sporzadzona pisemnie w jezyku polskim,

3) wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte,

4) zakgezone do oferty dokumenty powinny byé przedstawione odpowiednio w oryginale lub
jako kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem przez wykonawce lub uprawnionego
przedstawiciela wykonawcy,

5) wykonawca przygotowuje ofert¢ wraz z niezbednymi zalgcznikami na swéj koszt.
‘Wszelkie inne koszty zwigzane z uczestnictwem wykonawcy w niniejszym postepowaniu,
az do podpisania umowy, ponosi wylacznie wykonawca,

6) od uczestnikéw' postgpowania oczekuje si¢ starannego zapoznania si¢ z zapytaniem
ofertowym,

7) oferty nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie uniemozliwiajgcej zapoznanie sie z jej tredcia.
Kopertg nalezy opatrzy¢ opisem:

Oferta w post¢gpowaniu pod nazwa:

Materialy biurowe dla biura projektu pn. ,,Z komputerem na TY - przeciwdzialanie
wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Pilchowice”

10. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert
Oferty nalezy zlozy¢ do dnia 01-10-2014 r. do godz. 10:30. Miejsce sktadania: siedziba

zamawiajgcego (sekretariat — parter UG Pilchowice). W przypadku ofert skiadanych
listownie decyduje data i godzina wptywu do siedziby Zamawiajacego.
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11. Opis sposobu obliczania ceny

1) oferowang ceng nalezy poda¢ w PLN w formularzu ofertowym - ZALACZNIK NR 1,

2) ceng podana w ofercie nalezy obliczyé, uwzgledniajac zakres zamdwienia okreslony
w niniejszym zapytaniu ofertowym, ,

3) cena okreslona przez wykonawce w ofercie nie moze ulec zmianie w czasie trwania

Wmnowy,
4) wykonawca powinien uwzgledni¢ w cenie oferty ewentualne zmiany stawki podatku VAT, -

12. Informacje dotyczace walut obeych, w jakich moga by¢ prdWadzone rozliczenia '
mi¢dzy zamawiajacym a wykonaweg

Rozliczenia pomigdzy zamawiajacym a wykonawca beda dokonywane wylacznie w walucie
PLN.

13. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz
- z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert

1) przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami i ich
znaczeniem: "

kryteria:
cena — 100%

UWAGA! Wszystkie kwoty wskazane w formularzu oferty nalezy podaé¢ w zaokragleniu do
pelnych groszy (do dwéch miejsc po przecinku) zgodnie z zasadg ,koncowki ponizej 0,5
grosza pomija sig, a koncéwki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza”.

14. Wykluczenie wykonawcy i odrzucenie oferty oraz uniewaznienie postepowania

Wykonawca zostanie wykluczony a jego oferta odrzucona z niniejszego postepowania:

— wprzypadku niespelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,

~ w przypadku niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem,

- w przypadku przedstawienia przez Wykonawce informacji nieprawdziwych.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

15. Informacje o formalnoSciach, jakie powinny zostaé dopelnione w zwiazku
z ogloszeniem wynikéw oraz po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego

1) wykonawcy, ktérzy zloza oferty zostang zawiadomieni o wynikach postepowania
w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie,
2) z wykonawcg, ktdrego oferta bedzie uznana za najkorzystniejsza zostanie zawarta umowa
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na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym, ,

3) wykonawcy ubiegajacy sie wspélnie o udzielenie zamoéwienia w przypadku wyboru ich
oferty jako najkorzystniejszej zobowigzani beda do zlozenia w siedzibie Zamawiajgcego -
nie p6zniej niz dzien przed terminem podpisania umowy w sprawie udzielenia zaméwienia
publicznego - umowy o wspdlpracy podmiotéw dzialajgcych wspolnie, '

4) w przypadku, gdy umowe podpisuje inna osoba/osoby niz wskazana(e) w dokumentach
rejestrowych nalezy zlozyé pelomocnictwo do zawarcia umowy w imieniu Wykonawcy.
Pelnomocnictwo musi by¢ udzielone przez osobg/osoby upowaznione zgodnie z wypisem
z odpowiedniego rejestru. g /

16. Istotne postanowienia umowy

Istotne postanowienia umowy zawiera zataczony do zapytania ofertowego wzoér umowy —
ZALACZNIK NR 4.

17. Informacja o mozliwosci powierzenia zaméwienia lub jego czesci
podwykonawcom

Zamawiajacy dopuszcza powierzanie lub pozlecanie prac zwigzanych z przedmiotows
dostawg podwykonawcom.

18. Zalaczniki do zapytania ofertowego

>

1) ZALACZNIK NR 1 - formularz ofertowy

2) ZAELACZNIK NR 2 - o$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
3) ZALACZNIK NR 3 - formularz cenowy

4) ZALACZNIK NR 4 - wzér umowy

LZATWIERDZAM:




